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PORTARIA FAIBI N° 004/2016 de 18/07/2016

Estabelece regras e procedimentos para reposicéo de aulas em casos de auséncias
de docentes

O DIRETOR GERAL da Faculdade de Filosofia, Ciéncias e Letras de Ibitinga —
FAIBI, no uso de suas atribuicbes legais e considerando a necessidade de
regulamentar o processo de reposi¢cdo de aulas necessario em virtude de auséncias

de docentes as aulas,
RESOLVE:

Artigo 1° Estabelecer procedimentos e roteiros de observancia obrigatoria de todos o0s
docentes da FAIBI, para os casos em que haja a necessidade de reposicdo de aulas,
visando atingir a quantidade minima de semanas letivas em virtude de auséncias de
docentes ou quaisquer outras situagdes ndo previstas expressamente nessa Portaria e

analisadas pela Coordenacéo de Cursos e Direcao da FAIBI.

Artigo 2° Em caso de necessidade de falta de professor que ministre aulas em
disciplina a ele atribuida no semestre letivo, as aulas deverdo, se necessério, ter sua

reposicao de forma presencial, independentemente do motivo da auséncia do docente.

Artigo 3° Verificada a situagdo prevista no artigo antecedente, o professor devera
procurar a Secretaria da FAIBI e preencher a Ficha de Reposi¢do de Aula, que sera
encaminhada pela Secretaria Académica a Coordenacdo de Cursos que analisara,
com base no Cronograma de aulas da disciplina (apresentado no inicio do semestre),

se ha necessidade de reposicao.

Artigo 4° Caso ndo haja necessidade de reposicdo para que sejam atingidas as 20
(vinte) semanas minimas letivas, mas mesmo assim o docente deseje ministrar as
aulas para se evitar prejuizo de conteudo, a Coordenagéo devera ser comunicada

dessa necessidade para viabilizar as aulas a serem repostas.
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Artigo 5° Constatada a necessidade de reposicdo das aulas, sera agendado pela

Coordenacdo de Cursos, dia e hordrio em que a mesma ocorrera (mediante
informacfes constantes da Ficha de Reposicdo de Aula, preenchida e assinada
previamente pelo docente) e imediatamente comunicada a Secretaria Académica para
gue a mesma gere uma lista de presenca dos alunos que deverdo assistir as aulas a

serem repostas.

Artigo 6° No dia e horéario, designados para a reposi¢édo das aulas, o docente devera
registrar sua presenca através do sistema biométrico (entrada e saida), além de
entregar na Secretaria Académica, ao final da aula, a lista de presenca assinada pelos
alunos a fim de que a prépria Secretaria compute as presencgas e faltas. Ambos os
procedimentos sdo necessarios para que a Fundacdo Educacional agende o

pagamento das horas-aulas repostas.

Artigo 7° Em casos de necessidade de reposicdo de aulas ndo decorrentes de
auséncia docente, mas exclusivamente oriundos da necessidade de complementacdo
da carga horaria minima em virtude de feriados, pontos facultativos e outras situacdes
ndo previstas expressamente nesta Portaria, as reposicbes poderdo ocorrer via

Plataforma Moodle, observadas as seguintes etapas:

§ 1° Para a reposicao de 02 (duas) horas-aula, o docente devera postar no ambiente
virtual (Plataforma Moodle) o material referente as aulas a serem repostas, além de

uma atividade inerente ao tema abordado.

§ 2° ApoOs o prazo de entrega das atividades estabelecido pelo docente, as mesmas

serdo corrigidas e as aulas considerar-se-ao repostas para todos os efeitos.

§ 3° Para os casos em que haja a necessidade de reposicdo de 04 (quatro) horas-
aula, o docente devera postar no ambiente virtual (Plataforma Moodle) o material
referente as aulas a serem repostas para que os alunos fagam uma leitura e andlise
do mesmo. Apoés o prazo de leitura (estabelecido pelo professor), devera se aberto um
Forum de discussdes sobre o tema, que serd intermediado pelo docente. Cumpridas

essas etapas, as aulas considerar-se-80 repostas para todos os efeitos.
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Art. 8° E de responsabilidade de Coordenacdo de Cursos da FAIBI o

acompanhamento de todos os tramites relativos as reposi¢cfes de aulas previstas
nesta Portaria.

Artigo 9° Os casos omissos, ndo previstos nesta Portaria, serdo decididos pela
Direcdo da Faculdade, ouvido, se necessério, o colegiado de Cursos e em Uultima
instancia a Congregacéo da FAIBI.

Artigo 10° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando-se as
disposi¢cbes em contrario.

Prof. Ms. André Luiz Oliveira
Diretor Geral

Registrada e publicada na Secretaria da Faculdade de Filosofia, Ciéncias e Letras de
Ibitinga — FAIBI, em 18/07/2016.
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