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PORTARIA FAIBI N2 05 de 26 de Julho de 2024

Revoga a Portaria FAIBI n® 01 de 26/01/2022, institui novas diretrizes referentes a figura do professor
substituto interno, requlamenta regras relativas a reposicdo de aulas em virtude de auséncia docente
ou complementagdo de carga hordria e dd outras providéncias.

O DIRETOR GERAL da Faculdade de Filosofia, Ciéncias e Letras de Ibitinga — FAIBI, mantida
pela Fundagdo Educacional Municipal da Estancia Turistica de lbitinga — FEMIB, usando das
atribuicdes que Ihe sdo conferidas por lei,

RESOLVE:

Artigo 12 - Considera-se professor substituto qualquer docente da FAIBI contratado em cardter
determinado ou indeterminado e que esteja em pleno exercicio de suas atividades.

Artigo 22 - O Professor Substituto atuara na sala/turma em que se verifigue a auséncia do docente
que possui aulas atribuidas no horario regular, mas que, por motivos diversos, ndo péde ministrar as
aulas referentes a sua disciplina.

Artigo 32 - Toda e qualquer modalidade de auséncia do docente que ocorra em dias e hordrios
relativos as aulas a ele atribuidas no semestre (seja tal auséncia programada previamente ou por
motivo relevante e imprevisivel verificado momentos antes do horario letivo), devera ser
comunicada a Coordena¢do de Cursos em tempo hdbil que possibilite a equipe pedagdgica
providenciar um professor substituto para o referido periodo letivo em que ocorrera a auséncia do
docente.

Artigo 42 - Sendo a auséncia do docente motivada por questdes de saude, o atestado médico devera
ser apresentado diretamente a Fundacdo Educacional Municipal de lbitinga, nos prazos e formas
legais definidos pela Mantenedora.

Artigo 52 - A funcdo do Professor designado como Substituto consiste em, durante o periodo de
substituicdo, atuar ministrando um conteldo de sua area de formacdo/conhecimento, porém com
uma abordagem voltada especificamente para o curso em questdo (pedagogia ou administragdo),
preferencialmente abordando temas atuais e ligados, ainda que de forma transversal, a area de
interesse de formagdo da turma.

Paragrafo unico - A fim de se evitar duplicidade de temas a serem ministrados para a mesma turma,
o docente substituto deverd, pelos meios que entender apropriados, se inteirar a respeito do tema
que pretende ministrar, abordando outra tematica caso o tema pretendido para a aula em
substituicdo ja tenha sido abordado anteriormente por ele ou outro professor substituto.

Artigo 62 - Apds ser comunicada da falta do docente, a Coordenagdo de Cursos contactard o
professor que tenha disponibilidade para atuar em carater de substituicdo, observando-se as
disposi¢cGes previstas no artigo anterior 52 desta Portaria.
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Artigo 72 - O docente substituto fard jus a remuneracao pelas horas-aulas ministradas em carater de
substituicdo, de acordo com a tabela de referéncia (valor da hora aula/titulacdo) estipulada pela
Mantenedora.

Artigo 82 - Nos casos em que, por quaisquer circunstancias ndo for possivel a atuacao do professor
substituto, o docente faltante devera agendar reposicdo de forma presencial aos sabados (horario
matutino), disponibilizando na Plataforma Moodle o conteddo ministrado, oportunizando aos alunos
gue ndo puderam comparecer, que tenham contato com este conteudo, evitando-se, assim, prejuizo
de ordem pedagdgica.

Paragrafo uUnico: Nessas ocasiOes, a reposicdo deverda ser agendada via secretaria académica
mediante preenchimento de formuldrio especifico, para fins de comprovacao junto a Mantenedora e
formalizagdo dos tramites referentes ao pagamento das horas-aulas repostas.

Artigo 92 - As aulas necessarias para a complementa¢do minima das 20 semanas letivas em virtude
de integralizacdo de carga horaria em razdo de feriados/pontos facultativos deverdo ocorrer via
Ambiente Virtual de Aprendizagem.

§ 12 - Para a reposicdo via Plataforma Moodle, o docente devera postar no ambiente virtual o
material referente as aulas a serem repostas, além de uma atividade inerente ao tema abordado.

§ 22 - Findo o prazo de entrega da atividade (que sera estabelecido pelo docente), as mesmas serdo
corrigidas e as aulas considerar-se-3o repostas para todos os efeitos.

§ 32 — Nos casos aplicaveis aos paragrafos 12 e 29, o professor devera regularizar a frequéncia
discente no sistema académico da FAIBI, inserindo presenga em aula para os alunos que
efetivamente participaram desta modalidade de reposi¢ao

Art. 102 - Para fins de dispensa de registro de ponto, o docente que se ausentar em virtude de
realizacdo de capacitacdo que tenha aderéncia com a disciplina em que ministra na FAIBI (ou que
tenha relevancia para o(s) Curso(s) ao(s) qual(is) estd vinculado, cuja analise ficard a critério da
Direcdo da Instituicdo) podera fazé-lo sem que haja necessidade de reposicdo presencial, devendo a
Diretoria de Cursos viabilizar a reposicdo dessas aulas, sem prejuizo financeiro ao mesmo, apds
apresentacdo pelo docente, do Formulario de Comunicagdo de Auséncia.

§ 12 - Para fins deste artigo, ficam limitadas as capacitacdes em 01 (uma) para cada semestre letivo,
por docente interessado.

§ 22 - Nos casos acima previstos, o docente devera comprovar, junto a Diretoria de Cursos da FAIBI,
sua frequéncia regular na capacitagdo em questdo mediante apresentacdo de copia reprografica de
seu Certificado de Participagao.

Art. 11 2 - Qutros casos de auséncias oriundas de atividades desenvolvidas pelo docente em razdo de
interesse da Instituicdo constituem excec¢ao ao objeto desta Portaria, cabendo a Diretoria de Cursos e
Direcdo da FAIBI analisarem cada caso e operacionalizarem a forma de reposicdo sem que haja
prejuizo de ordem financeira ao(s) docentes(s) envolvido(s).
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Art. 122 - E de responsabilidade da Diretoria de Cursos da FAIBI o acompanhamento de todos os
tramites relativos as reposicoes de aulas previstas nesta Portaria.

Art. 132 - Os casos omissos, nao previstos nesta Portaria, serao decididos pela Direcao da Faculdade,
ouvido, se necessario, o colegiado de Cursos e em ultima instancia a Congregacao da FAIBI.

Artigo 142 - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando-se a Portaria FAIBI n2
01 de 26/01/2022 e demais disposicdes em contrario.

Prof. Dr. André Luiz Oliveira
Diretor Geral - FAIBI

Registrada e publicada na Secretaria da Faculdade em 26 de julho de 2024.
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